ATENEOD INTERNAZIONALE

Universita per Stranieri di Siena

Decreton. 51.23
Prot. n. 3529

IL RETTORE

— Viste le Leggi sull’Istruzione Universitaria;

— Visto lo Statuto dell’Universita per Stranieri di Siena revisionato ed emanato con
D.R. n. 146 del 15 aprile 2021 e pubblicato sulla Gazzetta Ufficiale n. 117 del 18
maggio 2021;

— Visto il “Regolamento temporaneo per lo svolgimento delle sedute collegiali in
modalita telematica” emanato durante la fase emergenziale, in applicazione delle
misure di contenimento e gestione dell’emergenza epidemiologica da Covid-19,
con D.R. n. 132 del 16.03.2020;

— Ritenuto opportuno regolamentare la disciplina dello svolgimento, in modalita
interamente telematica o in modalitd mista, delle sedute di tutti gli Organi
collegiali dell’Ateneo a seguito della cessazione delle misure straordinarie
correlate all’emergenza sanitaria da Covid-19, al fine di facilitare la
partecipazione di tutti 1 componenti, ove vengano espresse difficolta personali o
logistiche a raggiungere il luogo di convocazione della seduta, o qualora ricorrano
particolari condizioni di emergenza, urgenza, celerita procedurale e/o funzionalita
dei servizi;

— Nelle more della revisione della Parte Seconda — Organizzazione e funzionamento
degli Organi Centrali di governo, di controllo, consultivi e di garanzia dell’ Ateneo
del Regolamento Generale di Ateneo emanato con D.R. n. 55 del 31 gennaio 2013;

— Vista la proposta di “Regolamento per lo svolgimento delle sedute degli Organi
collegiali dell’Universita per Stranieri di Siena in modalita telematica e mista”;

— Vista la delibera del Senato Accademico assunta nella seduta del 26 gennaio 2023
che approva il suddetto Regolamento;

— Visto il parere favorevole espresso dal Consiglio di Amministrazione nella seduta
del 26 gennaio 2023;

EMANA

il “Regolamento per lo svolgimento delle sedute degli Organi collegiali dell’Universita
per Stranieri di Siena in modalita telematica e mista” nel testo allegato al presente
decreto che ne fa parte integrante (All. A).

Il presente Regolamento sostituisce integralmente quello emanato con D.R. n. 132 del
16 marzo 2020 (prot. n. 7726) “Regolamento temporaneo per lo svolgimento delle
sedute collegiali in modalita telematica”.

Il presente Regolamento entra in vigore quindici giorni dopo la sua pubblicazione
all’Albo on line dell’Universita per Stranieri di Siena.

Siena, 2 febbraio 2023
IL RETTORE
(f.to prof. Tomaso Montanari*)
La compilatrice: sig.ra Laura Bambagioni

*Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del c.d. Codice dell’Amministrazione Digitale e norme ad
€SS0 connesse.

Il presente documento ¢ conforme al documento originale ed € prodotto per la pubblicazione sul portale
istituzionale nella modalita necessaria affinché risulti fruibile dai software di ausilio, in analogia a
quanto previsto dalle norme sull'accessibilita. Il documento originale ¢ a disposizione presso gli uffici
della struttura competente.



ALL. A

REGOLAMENTO PER LO SVOLGIMENTO DELLE SEDUTE DEGLI
ORGANI COLLEGIALI DELL’UNIVERSITA PER STRANIERI DI SIENA IN
MODALITA TELEMATICA E MISTA

Art. 1 — Ambito di applicazione

1. Le sedute plenarie, ordinarie e straordinarie degli Organi di governo e di strutture
scientifiche, didattiche, di servizio e di corsi di studio dell’Universita per Stranieri
di Siena, nonché di qualunque altro Organo collegiale previsto dai Regolamenti
vigenti, si svolgono ordinariamente in presenza.

2. Per facilitare la partecipazione di tutti i componenti, ove vengano espresse
difficolta personali o logistiche a raggiungere il luogo di convocazione della
seduta, o qualora ricorrano particolari condizioni di emergenza, urgenza, celerita
procedurale e/o funzionalita dei servizi, il Presidente puo disporre che la seduta si
svolga in modalita telematica.

3. 1l presente Regolamento disciplina lo svolgimento, in modalita interamente
telematica o in modalita mista, delle sedute di tutti gli Organi collegiali
dell’Ateneo a seguito della cessazione delle misure straordinarie correlate
all’emergenza sanitaria da Covid-19.

Art. 2 — Modalita telematiche di svolgimento delle sedute

1. Per seduta collegiale in modalita telematica (o “seduta telematica”) si intende
I’adunanza alla quale tutti i componenti partecipano in contemporanea tramite
strumenti audio-video da luoghi diversi da quello dove si trova il Presidente,
ovvero quella per la quale la sede di convocazione dell’Organo collegiale ¢
virtuale.

2. Per seduta collegiale in modalita mista (o “seduta mista presenza/distanza”) si
intende I’adunanza convocata in una sede fisica, alla quale uno o pit componenti,
per giustificati motivi, partecipino a distanza in modalita sincrona audio/video.

3. La modalitda mista ¢ finalizzata a garantire, in termini generali, la maggiore
partecipazione possibile dei componenti dell’Organo alle sedute e a livello
individuale a garantire la partecipazione alle sedute stesse a coloro che siano
impossibilitati a raggiungere il luogo ove esse si svolgano.

4. Per argomenti di natura meramente tecnica o con carattere di estrema urgenza, e
solo se precedentemente discussi in fase istruttoria, in via eccezionale il Presidente
dell’Organo collegiale pud convocare una seduta straordinaria da svolgersi in
modalita asincrona via posta elettronica, nella quale sottoporre agli altri
componenti un unico testo di delibera sul quale esprimere voto favorevole,
contrario o di astensione.

Art. 3 — Requisiti per le riunioni telematiche
1. Le sedute telematiche si svolgono in modalita sincrona in video/audio conferenza
mediante 1’utilizzo di tecnologie telematiche che permettono al contempo:
— la percezione diretta e uditiva dei partecipanti;
— D’identificazione di ciascun partecipante;
I’intervento nella discussione nonché ’espressione di voto sugli argomenti
messi all’ordine del giorno della seduta.
2. Gli strumenti telematici forniti dall’Universita per Stranieri di Siena garantiscono,
tra 1 requisiti minimi:
— la riservatezza della seduta, garantita anche attraverso 1’accesso dei
partecipanti previo invito;



— il collegamento simultaneo tra i partecipanti su un piano di parita;

— la possibilita di intervenire via audio o per iscritto, tramite una funzione di
chat;

— la visione preliminare degli atti della riunione e lo scambio di documenti
mediante posta elettronica e/o sistemi di condivisione dei file;

— la contestualita delle decisioni;

— la sicurezza dei dati e delle informazioni condivisi durante lo svolgimento
delle sedute telematiche.

Art. 4 — Convocazione delle sedute
Nell’avviso di convocazione deve essere specificato che la seduta si svolgera in
presenza, in modalita telematica oppure in modalita mista, indicando la modalita
operativa di partecipazione.
Nel caso di seduta straordinaria asincrona per posta elettronica, I’avviso di
convocazione deve riportare 1’indicazione precisa della scadenza entro la quale
devono pervenire le manifestazioni di voto.

Art. 5 — Partecipazioni alle sedute
Ai componenti ¢ consentito collegarsi da un qualsiasi luogo che assicuri il rispetto
delle prescrizioni di cui al presente Regolamento, purché non pubblico né aperto
al pubblico e, in ogni caso, con 1’adozione di accorgimenti tecnici che
garantiscano la riservatezza della seduta (come l’uso delle cuffie o altre
apparecchiature idonee a tale scopo).
Ai componenti ¢ consentito collegarsi esclusivamente utilizzando un account
personale, istituzionale o comunque riconosciuto dall’Universita per Stranieri di
Siena, con esclusione di account condivisi.
Nell’ipotesi in cui, all’inizio o durante lo svolgimento della riunione, il
collegamento di uno o pit componenti risulti impossibile o venga interrotto per
problemi tecnici, se il numero legale ¢ assicurato la riunione pud comunque
svolgersi, dando atto nel verbale dell’assenza giustificata del/dei componente/i
impossibilitato/i a mantenere attivo il collegamento.

Art. 6 — Votazione delle deliberazioni
Le operazioni di voto sui singoli argomenti durante la seduta in modalita
telematica o in modalita mista sono aperte dal Presidente dell’Organo collegiale a
seguito della sessione di discussione dell’argomento oggetto di delibera. Il voto
puo avere luogo in modo palese, per alzata di mano o nominativamente anche via
chat. Delle modalita di manifestazione del voto ¢ data comunicazione dal
Presidente all’inizio della seduta o prima della votazione.
In caso di problemi di connessione durante la votazione, in mancanza di possibilita
di ripristino del collegamento in tempi brevi e qualora non risulti connesso un
numero di componenti che rappresenti il numero legale necessario a garantire la
validita della deliberazione, il Presidente dell’Organo collegiale sospende la
seduta e provvede a riconvocarla.
Nel caso di votazioni in una seduta straordinaria asincrona, le operazioni di voto
si svolgono tramite posta elettronica a condizione che le stesse si concludano entro
I’arco temporale di svolgimento della seduta, predeterminato in sede di
convocazione.
Per le deliberazioni che, ai sensi delle norme statutarie o regolamentari
comportino una votazione a scrutinio segreto, le operazioni di voto posso avvenire
tramite strumenti telematici messi a disposizione dall’Amministrazione che



consentano lo svolgimento delle stesse da remoto, garantendo la segretezza del
voto e I’immediata proclamazione dell’esito dello stesso.

Art. 7 — Verbalizzazione delle sedute telematiche
Oltre a quanto previsto dalla Statuto, dal Regolamento Generale di Ateneo e dai
Regolamenti per il funzionamento dei singoli Organi, nel verbale dell’adunanza
in modalita telematica o in modalita mista deve essere indicato: la modalita
tecnologica di svolgimento della sessione, i nominativi dei componenti presenti
in collegamento, inclusa I’indicazione dell’eventuale entrata in ritardo o uscita
anticipata del collegamento del singolo.
Nel verbale dall’adunanza si da conto degli eventuali problemi tecnici che si
manifestano nel corso della seduta o votazione.
Le sedute possono essere registrate ai fini esclusivi della verbalizzazione.

Art. 8 — Disposizioni finali

I presente Regolamento sostituisce integralmente quello emanato con D.R. n. 132
del 16 marzo 2020 (prot. n. 7726) “Regolamento temporaneo per lo svolgimento
delle sedute collegiali in modalita telematica”.

I1 presente Regolamento ¢ approvato dal Senato Accademico, acquisito il parere
favorevole del Consiglio di Amministrazione ed ¢ emanato con decreto del rettore.
Entra in vigore quindici giorni dopo la sua pubblicazione all’Albo on line
dell’Universita per Stranieri di Siena.



